
УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБПОУ ИТМ 

__________О.В. Ивкин 

«27» апреля 2020г. 

 ПЛАН РАБОТЫ ГБПОУ ИТМ   

с 27 апреля 2020г. по 02 мая 2020г. 
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Дежурный администратор Верхозин Александр Геннадьевич 

1. Работа административной 

комиссии по определению стимули-

рующих выплат работникам за ап-

рель 

 

В течение 

дня 
Администрация 

2. Подготовка к мониторингу 

организации дистанционного обу-

чения в техникуме 

 В течение 

дня 

Администрация 

3. Методика рисуночных мета-

фор «Мой жизненный путь» (со-

гласно инструкции) 

дистанционно В течение 

дня 

Степанец В.П. 

4. Дистанционная репетиция 

онлайн - концерта, посвященного 

Победе в ВОВ 

Тимс 14.30 Григорьева К.О. 

5. Старт состязаний: юноши- 

подтягивание, девушки - растяжка, 

гибкость 

дистанционно В течение 

дня 

Гасилов А.С. 

6. Продолжение работы рубрики 

«Беседа» 

Тимс, дневник 

ru 

В течение 

дня 

Афанасова О.К. 

7. Организация подключения 

внешних пользователей в Teams 

  Верхозин А.Г. 
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Дежурный администратор Кузнецова Ирина Алексеевна 

1. Мониторинг организации ди-

станционного обучения в техникуме  

 
В течение 

дня 

Администрация с 

участием специали-

стов РИКПиНПО 

2. Корректировка учебного пла-

на ОПОП СПО 23.01.17 «Мастер по 

ремонту и обслуживанию автомоби-

лей» 

 В течение 

дня 

Азовкина А.Н. 

3. Ознакомление гостей ИТМ с 

дорожной картой профессиональных 

проб. Старт шинного флешмоба. 

Старт конкурса «Повтори мастер- 

класс!» 

Сайт ИТМ В течение 

дня 

Кузнецова И.А., 

Григорьева К.О., 

Гусак А.А. 

4. Пост о психологическом яв-

лении «Боязнь экзамена». Описание 

подходов, которые помогут успешно 

справиться с волнением. 

Тимс, дневник 

ru 

В течение 

дня 

Степанец В.П. 

5. Дистанционная репетиция 

онлайн – концерта, посвященного 

Победе в ВОВ 

Тимс 14.30 Григорьева К.О. 

6. Подключение внешний поль-

зователей: представителей мини-

стерства образования Иркутской об-

ласти, Регионального института кад-

ровой политики  

 
 
 

  Верхозин А.Г. 
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Дежурный администратор Петров Владимир Сергеевич  

1. Подготовка пояснительной 

записки к учебному плану ОПОП 

СПО23.01.17 «Мастер по ремонту и 

обслуживанию автомобилей»  

 

В течение 

дня 
Азовкина А.Н. 

2. Серия упражнений для тех, 

кому не хватает уверенности в себе 

Тимс, дневник 

ru 

В течение 

дня 

Степанец В.П. 

3. Информационное сопровож-

дение профессионального 

флешмоба, конкурсов мастер-

классов 

Сайт, инста-

грам, Тимс 

В течение 

дня 

Гусак А.А. 

4. Дистанционная репетиция 

онлайн – концерта, посвященного 

Победе в ВОВ 

Тимс 14.30 Григорьева К.О. 

5. Контроль выполнения про-

грамм учебных дисциплин, МДК за 

2019/2020 учебный год. 

дистанци-

онно 

 Верхозин А.Г. 
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Дежурный администратор Чупин Петр Павлович   

1. Проведение профессиональ-

ных проб для школьников в дистан-

ционном режиме 

 
В течение 

дня 

Кузнецова И.А., 

мастера производ-

ственного обучения 

2. Полезные советы по улучше-

нию работы мозга 

Тимс, дневник 

ru 

В течение 

дня 

Степанец В.П. 

3. Классный час в гр. МС - 9 

«Спорт как жизнь» 

Тимс 14.30 Макаровская С.В. 

4. Профпробы онлайн для 

школьников  

Ютуб, сайт 

ИТМ, Тимс, 

Инстаграм 

В течение 

дня 

Кузнецова И.А., 

Гусак А.А., Григо-

рьева К.О., мастера  

5. Сбор рисунков по методике 

«Мой жизненный путь!» Обсужде-

ние 

Тимс В течение 

дня 

Степанец В.П. 

6. Контроль выполнения про-

грамм учебных дисциплин, МДК за 

2019/2020 учебный год. 

дистанцион-

но 

 Верхозин А.Г. 
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Дежурный администратор Верхозин Александр Геннадьевич  
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Дежурный администратор Петров Владимир Сергеевич  

Выходной день 

 

В течение недели: 

№ 

п/п 

Деятельность Ответственный 

1 Контроль за соблюдением графика дежурства сторожей и вахтеров, 

исполнения должностных обязанностей 

Рендоренко А.А. 

2 Ежедневная установка задач и организация работы технического пер-

сонала на  территории техникума  

Рендоренко А.А. 

3 Текущая работа по хозяйственной деятельности  Рендоренко А.А. 



4 Исполнение иных задач, поручений, поступающих от руководителя  Рендоренко А.А.  

5 Анализ коммерческих предложений и проработка условий поставки 

мусорного контейнера на колесах объемом 240 литров.  
Рендоренко А.А. 

6 Контроль организации учебной и производственной практики в ди-

станционном режиме 

Азовкина А.Н. 

7 Контроль организации консультаций по производственной практике и 

подготовке выпускных квалификационных работ в дистанционном 

режиме 

Азовкина А.Н. 

8 Разработка образовательной программы профпереподготовки по про-

фессии «Слесарь по ремонту автомобилей» 

Петров В.С. 

9 Подготовка к празднованию 75-летия Победы в ВОВ Григорьева К.О., 

Кузнецова И.А., Гу-

сак А.А., Афанасова 

О.К., Атаманов С.А., 

Живаева Я.В., Мань-

ков И.А.. Комлева 

Н.П., Почекунина 

О.В. 

10 Проведение занятий кружка журналистики по графику.  Гусак А.А. 

11 Проверка заполнения журналов учебного процесса  Верхозин А.Г. 

12 Проверка проведение занятий в режиме прямого взимодействия 

преподавателей и студентов, видео- и аудио- режиме  

Администрация  

13 Проверка своевременного выставления оценок в журнал.  Верхозин А.Г. 

14 Проверка полноты и соответствия выдаваемых заданий рекомендаци-

ям.  

Верхозин А.Г. 

15 Разработки концепции организации приема заявлений на обучения в 

удаленном режиме (в электронном виде) 

Верхозин А.Г.,  

Набиев А.Р. 

 


